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Vnitřní řád školní družiny 

 

 
Obecná ustanovení 

 

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, 

vyšším odborném a jiném vzdělávání v platném znění (dále jen „školský zákon“) vydávám 

jako statutární orgán školy pro školské zařízení školní družinu tento vnitřní řád školní 

družiny.  

 

Poslání školní družiny 

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém 

vzdělávání, v platném znění. Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň 

mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má 

svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení 

zájmové činnosti, odpočinku a rekreace účastníků, částečně také dohledu nad účastníky. 

Činnost družiny je určena přednostně pro žáky prvního stupně základní školy. 

 

 

 

1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců ve školní 

družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky 

 

Práva a povinnosti účastníků činnosti školní družiny (dále jen „žáků“), jejich zákonných 

zástupců a pedagogických pracovníků jsou dána školským zákonem. 

 

1.1 Žáci jsou povinni 

a) řádně docházet do školní družiny, 

b) dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s 

nimiž byli seznámeni, 

c) plnit pokyny zaměstnanců vydané v souladu s právními předpisy nebo vnitřním řádem, 

 

1.2 Žák se ve školní družině chová slušně k dospělým i jiným žákům školy, dbá pokynů 

pedagogických a provozních pracovníků.       

 

1.3 Žák chodí vhodně a čistě upraven a oblečen, s ohledem na plánované činnosti. Udržuje 

prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chrání majetek před poškozením.  

 

1.4 Žák má právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, má právo vzdělání 

a na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování 

základních psychohygienických podmínek, má právo být seznámen se všemi předpisy se 

vztahem k jeho pobytu a činnosti v družině. Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v 

souvislosti s činností družiny, hlásí bez zbytečného odkladu. 

 

1.5 Žák nenosí do družiny předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví a 

bezpečnost jeho nebo jiných osob.  
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1.6 Pokud žák narušuje soustavně vnitřní řád školní družiny a činnost školní družiny, může 

být rozhodnutím ředitele z družiny vyloučen. Ředitel může rozhodnout o vyloučení žáka ze 

ŠD, pokud tento žák soustavně nebo nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek, 

ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD nebo z jiných 

zvláště závažných důvodů. U ŠD základních škol a samostatných ŠD zřizovaných obcí nemá 

tento akt povahu správního řízení (ředitel nevydává rozhodnutí, není možnost odvolání 

rodičů).  

 

1.7 Zákonní zástupci jsou povinni: 

a) doložit důvody nepřítomnosti žáka nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku 

nepřítomnosti žáka, 

b) informovat školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo 

jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, 

c) oznamovat údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka  a 

změny v těchto údajích. 

 

1.8 Práva pedagogických pracovníků 

Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo 

a) na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na 

ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků, studentů nebo 

zákonných zástupců dětí a žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým 

pracovníkem ve škole, 

b) aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními 

předpisy, 

c) volit a být voleni do školské rady, 

d) na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 

 

1. 9 Povinnosti pedagogických pracovníků  

Kromě povinností stanovených školským zákonem je každý pedagogický pracovník povinen 

ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím 

data, údaje a osobní údaje a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním 

stavu dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a 

školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné 

údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, 

neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a 

dál nezpracovávat. 

 

 

 

2. Provoz a vnitřní režim školy       

 

Přihlašování a odhlašování 

 

1.1. Ve školní družině (dále ŠD) je určena vychovatelka, která zajišťuje přihlašování a 

odhlašování žáků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností. 

   

1.2. O zařazení dětí do ŠD rozhoduje ředitel školy. 

  

1.3. Po projednání se zřizovatelem se činnost v době všech prázdnin přerušuje.  

 

1.4. Rodiče nebo jiní zákonní zástupci žáka přihlášeného k pravidelné docházce do družiny 

sdělí družině rozsah docházky žáka a způsob odchodu žáka z družiny; tyto údaje jsou 

zaznamenány na zápisním lístku. Omluvu nepřítomnosti žáka v družině, odchylky od 

docházky žáka nebo pokud má žák odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou, než je obvyklé a je 

uvedeno na zápisním lístku, sdělí rodiče tuto skutečnost družině písemně. Předem známou 

nepřítomnost žáka v družině zákonný zástupce oznámí písemně. 

   



1.5. V docházkovém sešitě (třídní knize,…) je zaznamenáván příchod žáka do ŠD, odchod   

jen pokud se údaj liší od zápisního lístku a písemných omluvenek. 

 

1.6. Přihlašování a odhlašování žáků ze ŠD je prováděno na základě písemných žádostí rodičů 

žáka. 

 

1.7. Za přihlášeného účastníka se platí úplata ŠD, ta je zveřejněna začátkem každého 

školního roku na webových stránkách školy (www.zslipov.cz) v sekci školní družina. 

Poplatek se vybírá 1x za pololetí a to vždy v měsíci září a měsíci únoru. 

 

1.8. Při přerušení provozu ŠD na dobu minimálně 1 měsíce nebo v případě ukončení 

docházky žáka do ŠD během školního roku se vrací poměrná část zaplacené úplaty. 

       

Organizace činnosti  

 

1.1.  Školní družinu tvoří dvě oddělení (mladší žáci 1. – 2. tř., starší žáci 3. – 5. tř.), obě musí 

mít dohromady nejméně 40 žáků.  

 

1.2. Škola nabízí i ranní družinu (1 oddělení), provozní doba ŠD v ranní družině od 6.30 do 

7.30 hodin. V odpolední družině je provozní doba určena takto:  

- v oddělení mladších žáků v pondělí od 11.10 do 16.00 hodin 

- v oddělení starších žáků vždy od 12.15 do 16.00 hodin  

 

1.3. Činnost ŠD probíhá ve školní družině. 

  

1.4. Do ranní družiny přicházejí žáci pod dohledem vychovatelky, která si je vyzvedne u 

hlavních dveří v 6.30 hod. Při pozdějším příchodu vstupují žáci do školy vchodem u školní 

jídelny. Do odpolední družiny přicházejí mladší žáci po skončení vyučování pod vedením 

vychovatelky. Pokud ostatní třídy končí později, předá žáky vychovatelce do školní družiny 

učitelka, která vyučovala poslední hodinu. Účastníky z oddělení starších žáků si přebírá 

vychovatelka ve školní jídelně. 

   

1.5. Rozsah denního provozu ŠD a rozvrh činnosti schvaluje ředitel školy na návrh 

vychovatelky školní družiny.  

   

1.6. Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména 

formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností; umožňuje žákům přípravu na 

vyučování. 

   

1.7. V době mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna je činnost školní družiny 

zajištěna, s případným omezením podle pokynů hygienika. 

   

1.8. Rodiče a další návštěvníci do učeben ŠD nevstupují.    

 

1.9. Ředitel schvaluje podpisem na úvodní stránce přehledu výchovně vzdělávací práce 

týdenní skladbu zaměstnání, která obsahuje činnosti odpočinkové, zájmové a rekreační, pobyt 

venku a další aktivity. ŠD může v rámci své běžné činnosti, v průběhu stanovené provozní 

doby ŠD, zřizovat zájmové kroužky, jejichž členové mohou být i žáci, kteří nejsou přihlášeni 

do školní družiny k pravidelné denní docházce. 

 

1.10. ŠD může zajišťovat i další činnosti (jako např. výlety, exkurze, sportovní a kulturní akce 

atp.),  které jsou uskutečňovány mimo stanovenou provozní dobu ŠD. Tyto činnosti mohou 

být poskytovány za úplatu. 

 

1.11. Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby rodiči vychovatelka nejdříve podle možností 

informuje telefonicky rodiče žáka a osoby uvedené na přihlášce dítěte do ŠD, pokud je tento 

postup bezvýsledný,  
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a) na základě předchozí dohody kontaktuje pracovníka orgánu péče o dítě, 

b) na základě předchozí dohody s obecním úřadem kontaktuje pracovníka obecního 

úřadu,  

c) požádá o pomoc Policii ČR.  

 

 

 

3. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před rizikovým 

chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

 

1.1 Při pobytu ve ŠD se žáci řídí pokyny vychovatelky ŠD a vnitřním řádem ŠD. 

  

1.2 Žáci dbají na ochranu před úrazy, upozorňují na násilí, projevy nevhodného chování a jiné 

negativní jevy. Je zakázáno v učebně ŠD samovolně přesouvat nábytek, manipulovat s okny, 

s audiovizuální technikou, el. spotřebiči a vypínači. 

 

1.3 Všichni žáci se chovají při pobytu ve škole, ŠD i prostorech mimo školu tak, aby 

neohrozili zdraví svoje ani jiných osob.  

 

1.4 Pokud ŠD pro svoji činnost využívá odborné učebny (tělocvična, učebna pc, školní hřiště), 

řídí se příslušnými řády pro tyto učebny.  

 

1.5 Žáci přihlášení do ŠD jsou poučeni o BOZ a záznam o tomto poučení je proveden 

v přehledu výchovně vzdělávací práce. 

 

1.6 Každý úraz nebo poranění je nutné ihned hlásit vychovatelce ŠD, která zajistí ošetření 

účastníka, informuje zákonného zástupce a úraz zapíše do knihy úrazů. 

1.7 Žák bez vědomí vychovatelky oddělení školní družiny neopouští. Za žáka, který byl ve 

škole a do ŠD se nedostavil, vychovatelka neodpovídá. 

   

1.8 Doba pobytu žáka ve ŠD se řídí údaji uvedenými na zápisním lístku. 

 

1.9 Žáci chrání své zdraví i zdraví spolužáků; žákům jsou zakázány všechny činnosti, které 

jsou zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a 

zdraví škodlivých látek). 

 

 

 

4. Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany žáků 
 

1.1 U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy je vyžadována úhrada od 

rodičů žáka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu 

škody s rodiči je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče. 

 

1.2 Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně vychovatelce ŠD. Žáci dbají na dostatečné zajištění 

svých věcí - uzamykání šatních skříní.  

 

1.3. Do ŠD žáci nosí pouze věci potřebné k zájmovému vzdělávání, cenné věci do ŠD nenosí. 

Hodinky, šperky, mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, 

pouze z bezpečnostních důvodů a na výslovný pokyn vychovatelky ŠD, který zajistí jejich 

úschovu.       

 

 

 

 

 



 5. Dokumentace 

 

5.1. V družině se vede tato dokumentace:  

a) evidence přijatých dětí (např. zápisové lístky pro žáky, kteří jsou přihlášeni 

k pravidelné denní docházce), 

b) písemné přihlášky dětí; jejich součástí je písemné sdělení zákonných zástupců 

účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny. 

c) třídní knihy jednotlivých oddělení či jiné přehledy výchovně vzdělávací práce, včetně 

docházky dětí, 

d) celoroční plán činnosti, 

e) ŠVP. 

 

 

Tento řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2024 

 

 

V Lipově 1. 9. 2024 

 

 

Mgr. Petr Galečka 

ředitel školy 


